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第一章  管理与管理学

        管理的定义与特征

        管理的职能

        管理学的研究对象和研究方法

        管理的原理和方法

    第二章  企业管理概述

        企业与现代企业制度

        企业管理的基础工作

第3章 决策

    决策的基本原理

        决策的方法

    第四章  计划

        计划的基本原理

        计划的方法

    第五章  组织

         组织及组织结构

         组织结构的类型

         组织结构设计

    第六章  领导

         领导概述

         有关领导问题的理论

         领导者的素质和领导艺术

第七章  激励

  激励的概念与实质

            有关激励的理论

           激励的一般原则及一般方法

第8章 控制

控制的类型及作用

          控制的基本要求和基本程序

          控制的方式、方法

